Produit concerné : tous produits paie (sauf Sage Start paie)

Etat mis en avant : la gestion des acomptes

Payer un acompte en paie consiste a verser a un salarié la rémunération d'une période de travail déja effectuée avant son
échéance normale :
Exemple : versement le 15 juillet du salaire des 15 premiers jours du mois, alors que I'échéance normale de la paie est en
fin de mois.
Dans de nombreux cas, I'employeur ne peut pas refuser. Ainsi, un acompte mensuel est obligatoirement versé aux :

@ salariés mensualisés le demandant

@ salariés non mensualisés devant étre payés au moins deux fois par mois a 16 jours au plus d'intervalle

@ salariés aux piéces dont I'exécution du travail doit durer plus de quinze jours

@ VRP en fonction des commissions effectivement dues au titre du trimestre en cours

Il s'agit alors de gérer efficacement cette premiére génération des paiements sans oublier de déduire sur la paie de fin de
mois les sommes déja versées.
Sage met a votre disposition sa chaine de traitement automatique des acomptes. La gestion des acomptes permet:

® lasaisie

@ e paiement des acomptes

@ la génération des acomptes dans la paie

1/ La phase de saisie des acomptes :

La saisie est disponible par le menu « Gestion » et vous donne
acces a la liste des salariés et a la fonction de saisie.
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déja effectué le mois précédent par exemple.

Les colonnes « A verser » et « Paiement » présentent pour chaque salarié le montant du dernier acompte saisi et sa
date de paiement éventuelle. Le statut de 'acompte est mis en valeur a droite de la colonne « Paiement » :

@ Aucune mention : I'acompte n’a pas encore été traité pour le salarié

@ Mention « P » : 'acompte a été payé

@ Mention « * » : 'acompte a été généré dans le bulletin

@ Mention « *P » : 'acompte a été traité deux fois pour ce salarié
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2/ La génération des ordres de paiement

Aprés saisie des acomptes, la commande de génération des ordres de paiement permet a l'utilisateur d'émettre les
ordres de paiement et d'éditer un état de contréle.

[ry—— Co
e 1130
Etat des Ordres de Paiement des Acomptes
Ectes  Edifon  Lutes | Gesfon | Elsts  Arnesss G4 Fepdte 2 o et overtre 2100
& T ]
; Buleting modties ; i
i Oure (I Pan b . BLive depan | [Joucs Frm—— - s ‘
e @) Bulotin genés
T
Acomples B sese T e e | e oG e
; e N ot Nines docam
i us P Coron o0a1 | Poueea Jean
G gontomnceshowes [ Ok o PR e - SR .
Godo o P2 T
B Gesion dos bocees [ o eemn T
= m oo [ w0 000 | S saetvene Sooos | cosovns nz
Saite des gbiences Edition de chégues Gode paye FRA_BAN_FR75 0300 20
e o o107 W Lebur acos
Calcud det hewees B Génbaion dwsls s [ w0 22000 |BRED Talnce doosn_ | covomm "
] Lic) ot s FFA_ BN _Fis 010
ke dhecs huses e o o107 decoruie Lous
Cgninble des hanses. 200 18 o u
ot s PP AN FR 1010 7000 5600000 00 61
G Coou des bulletin Sy ot s | W Buveloy P
o [ren w0 21000 | S5F au ere oot | covommnesy 5
@ Edvion des buetns Catepoe PR BN T 0 000750 0ot 000 753
e Soci coria 05007 M Dt Jossan
Q Commands d Blres restaursnl [s102 Joseph 19310 20000 | 56 Bordeau Certre. 00032 | 00000000032 "
L Codepays FRA _IBAN FR76 0300 30C
Toit Ee w002 ML
Eaerrenis 4 oo [ om0 2000 | &S el iy "
T= o pays FRA_BAN _FR7S 0300 2000 0300 0000 000 810
Dtures » S worss So030 M D vt
[ 1awsno 20000 [WORRS - Sanpa o005 _| ooy w

3/ La génération du fichier des virements ou 'édition des chéques :

Une fois les acomptes saisis, gy -
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4/ La génération des acomptes en paie
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La génération des acomptes dans la paie doit étre effectuée avant
cléture de la paie en cours.

Attention ! La cléture ne sera pas effectuée si les acomptes
payés (paiements dits «définitifs») n'ont pas été g énérés dans la
paie.

Un rapport attestant de la bonne génération des acomptes en paie
est disponible. Nul besoin de ressaisir vos acomptes dans le moteur
de paie, leur déduction apparaitra automatiquement dans les paies
du mois.
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